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AHHOTanusa pabodeit mporpaMMbl JUCITUTUTHHBI
«Hoxymenmayuonnoe obecneyenue ynpasieHusy
crerranbHoCcTH 38.02.05 Tosaposedenue u sKkcnepmusa Kaiecmed
nompeoumebCKux mosapoey
Pabouas mporpamMma yueOHON JUCHUILIMHBI COOTBETCTBYeET TpeboBanusM OI'OC
CIIO no cnemuansHocty 38.02.05 Tosaposedenue u sxcnepmusa Kauwecmad
nompeoumebCKux mosapoey

MecTo TMCUMILUIUHBI B CTPYKTYpe

JlucumiimHa OTHOCUTCS K UKy obmenpodeccuoHanbHbx aucuumiind OI1.05

dI'OC CIIO.

Hear wm 3amaum JUCUMIUVIMHBI, TpeOOBaHMS K pe3yJbTaTaM OCBOEHUS

AUCHUIJINHBI

B pe3ynbrare 0CBOCHUS JUCHUIUIUHBI CTYACHT JOJIKEH:

YMmern:

— oopMIISITH M TIPOBEPSATH TMPABHIBHOCTH OQOPMIICHUS JTOKYMEHTAIlUU B
COOTBETCTBHM C YCTAHOBJICHHBIMH TpPEOOBAaHUSMH, B TOM YHCIIC HCIOJB3YS
nH(OPMAITMOHHBIC TEXHOJOTHH;

— OCYIIIECTBIIATh ABTOMATU3UPOBAHHYIO 00PabOTKY JOKYMEHTOB;

— OCYIIECTBIIATh XpaHEHUE U TIOUCK JIOKYMEHTOB;

— HCMOJb30BATh  TEJICKOMMYHHMKAIIMOHHBIE  TEXHOJOTMM B  AJIEKTPOHHOM
JIOKYMEHTO000pOTE;

3HaTh:

— OCHOBHBIE TIOHSTHS, LENH, 3aJa4d H TPHUHIMIB JOKYMEHTAIIMOHHOTO
o0ecrnieueHus ynpaBieHUs;

— CHCTEMBI JIOKYMEHTAIIMOHHOTO 00eCIeueHus YIpaBiIeHus, UX aBTOMATU3AIINIO;
KJIacCU(UKAIIUIO TOKYMEHTOB;

— TpeOOBaHUS K COCTABJICHUIO U O(POPMIICHUIO JOKYMEHTOB;

— OpraHu3aiuilo  JOKyYMEHTOOOOpoTa: TmpueM, o0paboTKy, perucrpaluio,
KOHTPOJIb, XpaHEHHE JOKYMEHTOB, HOMEHKIIATypy JCII;

dopmupyemMble KOMIIETEHIIUN

OK-1; OK-2; OK-3; OK-4; OK-5; OK-6; OK-7; OK-8; OK-9; IIK 1.1; IIK 1.2;

IIK 1.3; TIK 1.4; IIK 2.1; IIK 2.2; TIK 2.3; IIK 3.1; IIK 3.2; IIK 3.3; IIK 3.4;

IIK 3.5.

Conep:kaHue AUCHUIUIMHBI (COAep:KaHUE Pa3lesioB JUCHMILUIMHBI, Pa3aesibl

AUCHUIJIMHBI MW MEKIMCUMILUIMHAPHBbIE CBSI3M ¢ o0ecreYyMBaeMbIMH

(mocJeayOIMUMHU) AUCHUTITHHAMME, Pa3aesbl JUCHUIINHBI M BUAbI 3aHSITHIA)

Paszoen 1. [lokymenmuposanue ynpasnenueckoii oesimenbHocmu

Tema 1.1. BBenenue

Tewma 1.2. O6mue mpasuia oHopmMIeHHS TOKYMEHTOB

Tema 1.3. Cuctembl JOKYMEHTALIMHU

Pazoen 2. Texnonocuu oenonpouzeoocmea

Tema 2.1. Opranuzanus 10KyMeHTO000pOTa

Tema 2.2. Opranuzanus XpaHeHHs JOKYMEHTOB
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Tewma 2.3. DAEKTpOHHBIN JOKYMEHTOOOOPOT

Tewma 2.4. Opranuzaius paboThl ¢ KOH(PHUICHIUATBHBIMU JOKYMEHTAMH.
Tema 2.5. JIokyMeHTUpPOBaHUE TPYIOBBIX ITPABOOTHOIICHHUIA

Tema 2.6.0pranuszanus ciyx0s1 JJOY

. O0beM qucHUIIMHBI: 76 (B TOM 4HCie aya.— 56, cM. p. — 16, KoHC. - 4).
. dopMa NMPoOMeKYTOYHOTO KOHTPOJIsi: TudPepeHIIMPOBAHHBIN 3a4eT
. Cemectp: 5

PazpaboTunku:
[IpenonaBarens Texuukyma [1U (¢) POY um. I'.B. Ilnexanosa Cemenon /[.B.



