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Место дисциплины в структуре ОПОП
Дисциплина Б1.Б.07.01 «Информационные технологии»  относится к базовой части

учебного плана. 
Дисциплина  «Информационные  технологии»  базируется  на  входных  знаниях,

умениях  и  компетенциях  полученных  студентами  в  процессе  освоения  школьной
программы  среднего  (полного)  общего  образования  по  следующим  предметам:
«Математика», «Физика», «Информатика».

Изучение  дисциплины  необходимо  для  дальнейшего  изучения  следующих
дисциплин:

Б1.Б.07.02 «Информационные системы в экономике»;
Б1.Б.10 «Эконометрика»;
Б1.Б.11 «Маркетинг»;
Б1.Б.12 «Менеджмент».

Цель дисциплины
Целью  учебной  дисциплины  «Информационные  технологии»  является

формирование  у  студентов  комплексного  представления  о  роли,  месте,  функциях  и
инструментах  информационных  технологий  в  процессах  информатизации  общества  и
освоение  ими  основ  информационной  культуры,  приобретение  умений,  а  также
компетенций, необходимых для выпускника бакалавра по направлению «Экономика».

Учебные задачи дисциплины
Задачами дисциплины являются:

1. Усвоение основных понятий в области информационных технологий.
2. Овладение  основами  анализа  информационных  процессов,  их  вербальному

описанию,  формализации  и  алгоритмизации.  Освоение  методов  расчета
соответствующих показателей информационных процессов.

3. Приобретение  студентами  навыков  квалифицированной  работы  на  современных
компьютерах, умений их обслуживания.

4. Подготовка  студентов  к  последующей  образовательной  и  профессиональной
деятельности:

 формирование логического мышления;
 формирование  профессиональных  компетенций  в  типовых  операционных  средах  с
пакетами прикладных программ и сервисным программным обеспечением.

Требования к результатам освоения содержания дисциплины

В результате освоения дисциплины должны быть сформированы следующие компетенции:
ОПК-1–  способность  решать  стандартные  задачи  профессиональной  деятельности  на
основе информационной и библиографической культуры с применением информационно-
коммуникационных  технологий  и  с  учетом  основных  требований  информационной
безопасности.
В результате освоения компетенцииОПК-1 студент должен:



1. Знать:общую  характеристику  процессов  сбора,  передачи,  обработки  и  накопления
информации;  средства реализации процессов  сбора,  передачи,  обработки  и  накопления
информации, программное обеспечение; основные понятия теории защиты информации,
основные средства и методы защиты информации.
2. Уметь:осуществлять процессы сбора, передачи, обработки и накопления информации,
в т.ч.,  в  глобальных компьютерных сетях и корпоративных информационных системах;
выбирать  инструментальные  средства  для  обработки  данных  в  соответствии  с
поставленной  задачей;  собирать,  анализировать  и  интерпретировать  необходимую
информацию, содержащуюся в различных формах отчетности.
3. Владеть:навыками  сбора  и  обработки  необходимых  данных;  навыками  выбора  и
применения  инструментальных  средств  для  обработки  данных;  навыками  работы  с
программными средствами антивирусной защиты информации.

Вид деятельности: аналитическая, научно-исследовательская
ПК-8 –способностьиспользовать для решения аналитических и исследовательских задач
современные технические средства и информационные технологии.
В результате освоения компетенции ПК- 8 студент должен:
1. Знать: методы  анализа  данных,  необходимые  для  решения  поставленных

экономических  задач  (как  совокупности  регламентированных  правил  выполнения
операций, действий и этапов) разной степени сложности над данными, хранящимися в
компьютерах.

2. Уметь:выбирать и применять современные программные средства для решения задач в
области экономики, финансов и бизнеса.

3. Владеть:технологией  работы с  современными программными средствами обработки
экономической  информации  табличного  характера,  средствами  графической
интерпретации экономической информации

Вид деятельности: организационно-управленческая
ПК-10–способность использовать для решения коммуникативных задач современные 
технические средства и информационные технологии.
В результате освоения компетенции ПК- 10студент должен:
1. Знать:программные  средства  реализации  информационных  процессов,  основные

характеристики  универсальных  информационных  технологий  введения,
преобразования, переработки, передачи и представления экономической информации.

2. Уметь:собирать,  анализировать  и  интерпретировать  необходимую  информацию,
содержащуюся в различных формах отчетности и прочих отечественных и зарубежных
источниках.

3. Владеть: навыками анализа и интерпретации информации, содержащейся в различных
отечественных и зарубежных источниках, выявления тенденций в развитии социально-
экономических процессов; технологиями эффективного использования возможностей
поисковых систем глобальной информационной сети.

Содержание разделов дисциплины

Раздел 1. Основы информационных технологий (теоретические аспекты)
Тема  1.  Введение  в  информационные  технологии.  Информационная  технология.  Ее
обеспечение.  Тема  2.  Технические  основы  реализации  информационных  процессов.
Тема  3.  Программные  средства  реализации  информационных  процессов.  Тема  4.
Сетевые технологии. 

Информатизация  общества.  Роль  информационных  технологий  в  формировании
современного  специалиста.  Задачи,  возможности  компьютерных  технологий  в
международной  экономической  деятельности.  Понятие  информации,  общая
характеристика  процессов  сбора,  передачи,  обработки  и  накопления  информации.



Кодирование и структурирование данных. Эволюция ИТ. Классификация ИТ. Свойства ИТ.
Автоматизированные  информационные  технологии.  Виды  обеспечения  АИТ.  Понятие
платформы АИТ.

Раздел 2 Информационные технологии обработки информации (практические 
аспекты).
Тема  5.  Информационные  технологии  документационного  обеспечения.  Тема  6.
Технологии  обработки  экономической  информации,  решение  задач  в  электронных
таблицах.  Тема  7.  Технологии  проектирования  и  обработки  баз  данных.  Тема  8.
Информационные технологии презентационной графики. Тема 9. Сетевые технологии
обработки экономической информации. 
Инструментарий решения функциональной задачи обработки текста.  Средства создания
электронного  документа.  Текстовые  редакторы  и  процессоры.  Средства  сканирования.
Программы распознавания текстов. Общие сведения по работе с  MS Word 2007  (2010).
Подготовка редактора  к  работе.  Работа  с  вкладками и лентами.  Работа  с  диалоговыми
окнами.  Режимы  просмотра  документа.  Ввод  и  редактирование  текста.  Сохранение  и
загрузка  документа.  Работа  с  блоками  текста.  Поиск  и  замена  текста.  Рецензирование
документов.  Форматирование  документов:  Прямое  форматирование.  Стилевое
форматирование.  Шаблоны  документов.  Обработка  больших  документов:  Работа  в
режимах  Структура  и  Главный  документ.  Работа  с  вложенным  документом.  Работа  с
главным  документом.  Сноски.  Колонтитулы.  Нумерация  страниц.  Оглавление.
Использование  автотекста.  Графические  объекты  в  документе.  Таблицы  в  текстовом
редакторе: Создание и обработка таблиц.
Форматирование таблицы. Вставка формул. Составные документы: Создание документа
данных.  Создание  основного  документа.  Операция  слияния.  Управление  составными
документами.

Объем дисциплины 4 з.е./144 часа.
Форма промежуточного контроля: 1 сем. – экзамен.
Семестр – 1.

Разработчик: 
Галкина Л.С., старший преподаватель кафедры торгового дела и информационных

технологий ПИ (ф) РЭУ им. Г.В. Плеханова 
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