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[Ipodunb: «MeHeKMEHT OpraHu3alul TOPTOBI

PabGouass mnporpamma cootBeTcTBYeT TpeboBanusim PI'OC BO 1o
HamnpanyieHuto 38.03.02 Menedocmenm

«IIpakTukym 10 HHPOPMAILMOHHOMY OOECIEUEHUI0O B MEHEIHKMEHTE
BX0uUT B 0510k b2 «IIpakTHkm» yueOHOro 1uiaHa.

JlucuuIinHa OCHOBBIBAETCS HA 3HAHUU CIICTYIOIIUX JUCHUTLINH:

b1.5.06 NudopmanmnoHHbIe TEXHOJIOTUH;

b1.5.07 /lenoBbie KOMMyHUKAIIUU;

b1.5.10.01 Teopus MeHEKMEHTA,

N3ydenne aUCHMIUIMHBI HEOOXOAUMO [JIsi  JaJIbHEUMIIEro H3y4eHUs
CIEIYIOMIMNX AUCIUILIINH:

b1.B.06 BBenenne B mnpodeccuio: OCHOBBI TpodeccuoHaIbHOM
NesITeIbHOCTH U OpTraHU3aIys Hay4YHO-UCCIIEI0BATEILCKON paboThI,

b1.5.12 YnpaBneHue 4en0BEUECKUMU PECYPCaMU;

b1.5.16 IIpon3BOACTBEHHBIN U ONEPAIMOHHBIA MEHE)KMEHT;

b1.b.17 CtpaTrernueckuii MEHEI)KMEHT;

b2.B.03 IlpakTuka 1O TMOJYYEHHUIO NEPBUYHBIX MNPOPECCUOHAIBHBIX
YMEHHH U HABBIKOB.

Heans pucuMIIMHBI

DopMHUpPOBAaHUE Y CTYACHTOB TEOPETUUECKUX 3HAHUU U MPUOOPETEHUE UMU
IPAKTUYECKUX HABBIKOB M YMEHHMH B 00JacCTH HMCMOJIb30BaHUS YIpPaBIECHUYECKON
uHdopMaIuu, HEOOXOIUMBIX  JJisi  TpUHATUS  A(DQPEKTUBHBIX  PEIICHUH,
YMEHBUIEHUSI  pUCKAa B  XO3SHCTBEHHOM  JEATENIbBHOCTH M pa3BUTHUSA
NpO(ECCHOHAIBHOTO B3IJIAJla Ha BbIOOP COBPEMEHHBIX HH()OPMALMOHHBIX
TEXHOJIOTUI B UHPOPMALIMOHHON 1€ATEIbHOCTH.

Y4yeOHble 32124 JUCUUITIUHBI

OCHOBHBIMU 3aJlauaMi U3Y4YEHHUS Kypca B COOTBETCTBUHU C TPEOOBAHHUIMU
dbenepanbHOTO TOCYZAPCTBEHHOTO O0Opa30BaTENBHOTO CTaHAApTa BBICIIETO
oOpa3oBaHuUs, IBISIOTCS:

1. 3akpennenue u yriyOneHrue TeOPETUYECKUX 3HaHUM 00 ynpaBiIeHYECKON
uHdpopmanuu, e€ BHAAX W 3alIUTEe, a TakXke [ OCYIIECTBICHUS
WHPOPMAITMOHHO-aHATUTUIECKON JACSITETbHOCTH.

2. V3yveHue Nenonpon3BOJCTBA OpraHu3aluu (TPEINpUsITHS), MOTYICHUES
3HAHWN ¥ YMEHUH ISl YIIpaBiIeHUsS! JOKYMEHTOOOOPOTOM U €r0 aBTOMAaTH3aIlHH.

3. IlpuobpereHue 3HaHUN W yMEHUW B 00JACTH HOPMATHBHO-TIPABOBOTO
o0ecrniedyeHus ynpaBIeHUYECKON eI TeTbHOCTH.

4. TlpuoOpereHre 3HAHWNM W HABBIKOB B OO0JAcCTH OpraHu3anuud cOopa,
00pabOTKM 1 XpaHEHUSs yIPaBICHYECKON HH(MOpMAITUH.



5. OsnageHne HaBbIKAMH U YMEHHSIMH pabOTBl €  Pa3IMYHBIMU
MH(OPMAIMOHHBIMUA CUCTEMAMH, IPUMEHSIEMbIMU B MEHEI)KMEHTE.
6. COop mMaTepuasoB JiJIsi COCTABJICHUSI OTYETA MO MPAKTUKYMY.

JInsl yCnemHoro OCBOEHHUS TUCUUIUINHBI, CTYIEHT JTOJIKEH:

1. 3HaTh: OCHOBBI KOMMYHHKAIIMU B YCTHOM U MUCbMEHHOUN (hopMax Ha
PYCCKOM M HWHOCTPAaHHOM S3bIKaX ISl PELICHUS 3aJad MEXIUYHOCTHOTO M
MEXKYJIbTYPHOTO  B3aUMOJCUCTBHUS; METOAbl W NPUHLUWUIBL  YIPABICHUSA
OpraHu3alen.

2. YMeTh. OCYHIECTBIISITH  JEJIOBOE OOIIEHWE W MyOJIUYHBIC
BBICTYILUICHHSI, BECTH IIE€PETOBOPBI, COBEIIAHUS, OCYLIECTBISITh JEIOBYIO
MEPENNUCKY W TMOJAECPKHUBATH JJICKTPOHHBIE KOMMYHHUKAIUU; OCYIIECTBISTH
MOWCK, AHAJIN3 W HCIOJb30BAHUE HOPMATHUBHBIX M IMPABOBBIX JTOKYMEHTOB B
cBOE MpodeccruoHaIbHOUN AEATEIHHOCTH.

3. BrnaneTts: HaBBIKAMH JOKYMEHTAJIbHOTO OGMOpPMIICHHS PEIICHUN B
YIPABJICHUHU OINEPAMOHHON (IMMPOU3BOACTBEHHOWN) AEATEIbHOCTH OpraHu3aluii
IIPU  BHEAPEHUM  TEXHOJOTMYECKHUX, IPOAYKTOBBIX  HHHOBALMUW  WIJIHU
OpPTaHU3allMOHHBIX M3MEHEHUM; HABBIKAMU KOJIMYECTBEHHOI'O M KaueCTBEHHOI'O
aHanu3a MHOpMaIUU TPU NPUHATHH YNPABICHUECKUX PEIICHUU, MOCTPOCHUS
PKOHOMHYECKUX, (DUHAHCOBBIX M OPraHU3AIMOHHO-YMPABICHYECKUX MOJIeei
MyTEM UX aJIalTallui K KOHKPETHBIM 3a/1a4aM yIIPABIICHUS .

[Iportecc w3y4yeHHWss AMCUMIUIMHBI  HampaBieH Ha  (OpPMUpPOBaHHUE
CHEAYIOINX KOMIIETECHIINH:

Oo6menpodeccnoHaANbHBIX:

OIIK-7 - cnocoOHOCTBIO pelaTh CTaHIAPTHBIE 3a7aud MpodhecCuoHaIbHOU
NeSATeTLHOCTH HAa OCHOBE MH(GOPMAIIMOHHON M OMOIMorpaduueckoil KylabTyphl €
npuMeHeHneM HH(GOPMAIIMOHHO-KOMMYHUKAIIMOHHBIX TEXHOJOTUM U C Y4ETOM
OCHOBHBIX TpeOoBaHUI MH(HOPMAIIMOHHON O€30TTaCHOCTH.

IIpodeccuoHanbHBIX:

I[IK-11 - BjnageHweM  HaBbIKAMHU  aHaiM3a  WHPOPMAIMM O
(GYHKIMOHUPOBAHUM CHUCTEMBl BHYTPEHHETO JIOKYMEHTOOOOpOTa OpraHM3alluH,
BelleHus 0a3 JaHHBIX 1O pa3IUYHBIM TOKazaTelssM U (opMupoBaHUS
UHGOPMAITMOHHOTO 00ECIICYCHUS YUaCTHUKOB OPTaHU3AIIHOHHBIX TPOEKTOB.

Copep:xanue pa3aesioB IMCHUIIAHBI

Tema 1. Ynpasiienue nuuopmanueil B MEHEIKMEHTE

Nudopmamus, ee cBoiicTBA W poJib B MpOIECCE  YNPABICHUS;
KJaccuukanus ynpaBieHUYeCKo HHpopManuu; TpeOoBaHUsS K MHGOpMAaIMU B
nporecce YIPABJICHHUS; UH(POpPMAIMOHHBIE CUCTEMBI yIPaBJICHHUS,
uH(GOPMAIMOHHOE 00eCTeueHUE YIPABIECHYECKON AESITeIbHOCTH, €r0 CYIHOCTh U
aTanbl (HOPMHUPOBAHMS; JEIOMPOU3BOACTBO, JAOKYMEHTAIIMOHHOE OOecredeHne
yIpaBJ€HUs, YIIPABICHUE JOKYMEHTAMH OpraHu3aiuu (IpeAanpusiTys); MpaBoBas u
HOPMAaTUBHO-METOANYECKasi 6a3a HHOOPMAITMOHHOTO 00ECTICUCHHSI MEHEHKMEHTA.

@opmupyemvie komnemenyuu. OIIK-7, [1K-11.



Tema 2. UndopmannonHas 0a3a JaHHbIX OpraHu3anum (MpeAnpusiTus)
Bunabl MCTOYHMKOB HMHQOpMalMU: BHYTPEHHHE W BHEIIHHWE HCTOYHUKH,
MCTOYHUKHU TIEPBUYHON U BTOPUYHON MHPOpMALUU U AP.; HOPMATUBHO-TIPABOBBIC
JOKYMEHTBI, 0 HAIPABJICHHUSAM JESITEIbHOCTH OPraHU3ALMU U MEHEKMEHTA, B
TOM YHCIIE YUYPEAUTEIbHBIE HOKYMEHTHI, 3AKOHbI U JPYTU€ MOJ3aKOHHBIC AKTHI;
OpraHW3allUOHHBIE,  PACHOPSAUTENbHBIE W WH(OPMAIMOHHO-CIIPABOYHbBIC
JOKYMEHTBI; JOKYMEHTHI O INYHOM COCTAaBE, MPEJIOKEHUS U 3asBICHUS TPAXKIAH;
(¢uHAHCOBBIE, y4YeTHBIE M OTYETHBIE OyXTalTepCcKhUe JOKYMEHTBI; OTUYETHO-
CTaTUCTUYECKUE JOKYMEHTBI; BHEIITHETOPIOBbIE IOKYMEHTHI; CBEJICHUS U JTAHHbBIE
OT paOOTHHUKOB OpPraHHU3aIH, MAPTHEPOB, TOCYNAPCTBEHHBIX W MYHULUIATBHBIX
CIIy)KallluX, MPEJICTaBUTENEH JIEJIOBBIX KPYroB, pa3IMYHbIX OOIIECTB U
OoObeIUHEHUH; CBEACHHWS M JaHHbIE W3 KHWT, JXYpHAaJOB, Ta3eT, KaTaJloToB,
CIIPABOYHUKOB, TEJIEBUIECHUS, PAIO, COLUAIBHBIX CETEU U Ap.
Dopmupyemvie komnemenyuu: OIIK-7, [1K-11.
Tema 3. BHemIHsisi ynpaBJieHYecKasi HH(pOpMaus
Bunpl u uctouHuky BHemHeW uHbopmanuu; uHpopmaims o Oauxaiem
OKpPY’KE€HUH, HEMOCPEJCTBEHHO BIMAIOIIEM Ha CUCTEMY YIpaBieHHUs (cpena
IPSIMOTO BO3JIECWCTBHSI, T.€. IIOCTaBIIMKH, AKLUHUOHEPBI, TPYIOBBIE PECYPCHI,
3aKOHBI,  CTPYKTYpbl  T'OCYJAapCTBEHHOI'O  PETYJIHUPOBAaHUS,  MPOQPCOIO3BI,
NOTpeOUTENN, KOHKYPEHTHI); MH(OpMalMs O AabHEM OKpPYXKEHHE, KOCBEHHO
BIIUSIIOIIEM Ha CUCTEMY YIpPABJICHHS (Cpella OMOCPEeIOBaHHOIO BO3ACHCTBUA, T.€.
coctostnue skoHomuku, HTII, couuaneHble, KyJIBTYpHBIE, IIOJUTHYECKHUE
W3MEHEHUS, TPYIIOBBIE UHTEPECHl BHEIIHUX CTPYKTYp, U3MEHEHHUS B JPYTUX
CTpaHax, BIUSIOUMX HA NPEANPUITHE, U T.I1.).
Dopmupyemvie komnemenyuu. OIIK-7, I1K-11.
Tema 4. BuyTpeHHsisi ynpasJjieHuUeckast HHGopManust
Bunbl n ucrouHukyd BHyTpeHHEW uHpopMmanuu; uHbopMaius o CyObeKTe
ynpasienuss (GyHKIMM W METOABl YIpaBICHUS, TEXHOJOTUS YINPaBICHUS,
OpraHW3allMOHHAs  CTPYKTypa  YIpaBJieHUs, WH()OpPMAIMOHHBIE  PECypCHI,
TEXHUYECKUE CPEJCTBA YIPABIICHUS, YNPABICHYECKUIN MepcoHal, (hPUHAHCOBBIE
peCypcChl, yNpaBJiCHYCCKHE pelieHus ), uHpopMaiys 00 0O0BEKTE yIpaBICHUS
(Mpou3BOJCTBEHHbIE  (DYHKIIMM, TEXHOJOTHUS WM  METOJIbl  OpraHU3aIHH
IIPOU3BOJICTBA, ITPOM3BOACTBEHHAs CTPYKTypa, IPOU3BOACTBEHHBIN IEPCOHAI,
MPEAMETHI U CPEJICTBA TPY/Ia, TPOIYKIHUS U YCIYTH).
Dopmupyemvie komnemenyuu. OIIK-7, ITK-11.
Tema 5. /le1onpon3BoacTBO B Opranu3anuu (Ha NpeaAnpusTHH)
Jlenonpous3BoOACTBO;  JAOKYMEHTAIIMOHHOE  OOECHeuYeHHe  YIpaBJICHUS;
yIOpaBJIeHHE JOKYMEHTAMHM OpraHu3auuu (MpeAnpusTvsi); Ha3HauyeHue, COCTaB U
BUJIbI  YNPABICHYECKUX  JIOKYMEHTOB;  COCTaBlieHH€ HW  OQopMIICHUE
yIpaBICHYECKUX JOKYMEHTOB; COCTaBJIEHUE U O(POPMIIEHHE HAYYHO-TEXHUYECKUX
JOKYMEHTOB; $I3bIK W CTWJIb YIPABICHUYECKUX JOKYMEHTOB, OpraHU3alUs
JIOKYMEHTO000pOTa, XpaHEHUSI U HCIOIb30BaHUs JTOKYMEHTOB B YIPaBJICHUYECKON
NESTENIbHOCTH; ~ OpraHM3alMsi  ACSTeNbHOCTH  CIYXKOBI  JI€JIOMpPOU3BOJICTBA;
COBEPILIEHCTBOBAHKE JIEJIONPOU3BO/CTBA.
@opmupyemvie komnemenyuu. OIIK-7, [1K-11.



Tema 6. Opranusanus HHPOPMANMOHHO-AHATUTHYECKON PadoThI
CymHocTh W cojepkaHue UWHGOPMAIIMOHHONW paloThl; CYUIHOCTh U
collepKaHUEe AHAJIUTUYECKOM pabOThl; OCHOBHBIE JTambl WHMOPMAIMOHHO-
aHAIMTUYECKOW  palboThl;  IJIAHUPOBaHUE  HMH(POPMAIMOHHO-AHAIUTUYECKON
paboThl; METOJIbI U TEXHHMKA HM3YyUYEHUs] JOKYMEHTOB; TMOUCK M (DUKCUPOBAHHE
nHpopMaruu; crocoObl OIeHKHM HH(popMaluu; obecrieyeHue O0e30MacHOCTH U
3aIUThl HHPOPMALIUU.
@opmupyemvie komnemenyuu. OIIK-7, I1K-11.
Tema 7. UndopmaniuoOHHbIEC TEXHOJOTMH MEHE/KMEHTA
OcHOBHBIC TOHATHS WH()OPMAITMOHHBIX TEXHOJIOTHH; BO3HUKHOBEHUE W
pazBuTHEe WHGOPMAIMOHHBIX  TEXHOJOTHH; CTPYKTypa HMH(POPMAIMOHHBIX
TEXHOJOTHH;  OCOOEHHOCTM  pa3pabOTKU W  pealu3alii  COBPEMEHHBIX
WH()OPMAITMOHHBIX TEXHOJIOTHI; OCHOBBI CETEBBIX TEXHOJOTHM; KOMITHIOTEPHBIC
TE€XHOJIOTUM TOJATOTOBKU TEKCTOBBIX M TAOJMUYHBIX JOKYMEHTOB; KOMIIbIOTEPHBIC
TEXHOJIOTUM OpPTaHU3AIMKM XpaHEHUS M TOUCKAa JOKyMEHTAJIbHOU WH(MOpMAaIuy;
CUCTEMBI yIIpaBieHUs 0a3aMu JaHHBIX; CPEICTBA OPTAHU3AIMOHHON TEXHUKHU.
Dopmupyemvie komnemenyuu: OIIK-7, [1K-11.

Oo0beM aucoHmIuHbI 3 3.e./108 yacos (2 Hexesn).
dopmMa NPOMe;KYTOYHOT0 KOHTPOJIsI: 2 ceM. — 3a4eT.
Cemectp — 2.

Pa3paboTuuk: K.BOEH.H, JOIIEHT, JOLEHT Kadeapbl MEHEIKMEHTAa M IIpaBa
Honrononos E.M.



